
附件3

台账记录模板

VOCs原辅材料台账

1. 原辅材料名称及用量信息

采购单（或采购记录）

	日期
	商品编号
	商品名称
	规格型号
	采购数量
	数量单位
	库存量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	记录员（签字）：


出库单（或出库记录）
	序号
	物料编码
	物料名称
	使用车间
	领用日期
	领用数量/kg
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	记录员（签字）：


VOCs物料用量及VOCs含量信息表

月份汇总表

	统计时间
	
	统计车间
	
	记录人（签字）
	

	序号
	产品名称
	产品产量
	单位
	VOCs原辅材料使用统计

	
	
	
	
	序号
	原辅材料名称
	用量

/kg
	VOCs含量/(%或g/L)
	存放位置
	收集方式
	处理工艺
	回收方式
	回收

量/kg

	1
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2
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	2
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	


年份汇总
	序号
	原辅材料名称
	用量（t）

	
	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	总和

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	记录员（签字）：


2.VOCs用量、含量等信息。
所有涉VOCs材料都需提供VOCs物料检测报告或VOCs物料物资安全说明书（MSDS）,要求材料中体现组分质量比含量（%）或者体现物料中VOCs质量浓度（mg/L）。以原件或复印件的形式附上。
VOCs废气处理设施台账。

1.VOCs有机废气治理设施设计方案。
VOCs有机废气治理设施设计方案。
VOCs有机废气治理工程项目合同。
2.废气处理设施的运行维护。
治理设施运行维护管理操作手册。
治理设施日常监管台账记录。
包括治理设施开关机时间记录，各类吸附剂、吸收剂和催化剂的更换记录，燃烧温度、热源、光源等离子体源及其他辅助设备的维护维修记录以及设备耗材的购买处置记录等。

吸附浓缩+（蓄热）直接燃烧

	额定风量（m³/h）：
	
	吸附风机频率（Hz）：
	
	

	日期
	运行时间段
	设备运行状态
	故障原因
	维护过程
	运行参数
	耗材更换记录
	记录人
	备注

	
	
	
	
	
	吸附时长/h
	脱附时长/h
	RTO运行温度/℃
	脱附最高温度/℃
	热回收效率/%
	切换阀密闭性
	吸附剂更换量/t
	蓄热体更换量/t
	废料处置途径
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（蓄热）催化燃烧
	额定风量（m³/h）：
	风机频率（Hz）：

	日期
	运行时间段
	设备运行状态
	故障原因
	维护过程
	装置运行参数
	耗材更换记录
	记录人
	备注

	
	
	
	
	
	RCO运行温度/℃
	热回收效率/%
	切换阀密闭性
	蓄热体更换量/t
	催化剂更换量/t
	废料处置途径
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：如采用吸附浓缩+RCO，即同时参考①和②
喷淋＋活性炭
	额定风量（m³/h）：
	活性炭装填量（t）：

	日期
	运行时间段
	设备运行状态
	故障原因
	维护过程
	药剂投加记录
	活性炭更换量/t
	废料处置途径
	记录人
	备注

	
	
	
	
	
	药剂名称
	药剂投加量/kg
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


活性炭＋UV/低温等离子法/光解/光催化
	额定风量（m³/h）：
	
	活性炭装填量（t）：

	日期
	运行时间段
	设备运行状态
	故障原因
	维护过程
	耗材（活性炭、UV光灯、等离子源等）更换记录
	记录人
	备注

	
	
	
	
	
	耗材名称
	更换量
	处置途径
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. 有机废气监测报告。

有资质的第三方出具的相应时间VOCs排放情况检测报告，应包含：有组织排放浓度、排放速率、VOCs废气治理效率、风量等数据、厂区及厂界VOCs浓度、是否满足相关排放标准等。

4. 自动监测数据（如有）。

定期从自动监测系统中导出排放口和无组织监测数据，以复印件的形式附上。

危险废物台账。

1. 危废处置合同及转移联单及清单。

以原件或复印件的形式附上。

①危废转移清单模板

	联单号
	行业类型
	废物大类编码
	废物小类编码
	废物详细名称
	接收日期
	确认废物数量
	数量单位
	废物处置企业名称

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. 危废处理方资质佐证材料。

如资质证书、营业执照等，以原件或复印件的形式附上。

3. 危险废物处理单位出具的成分分析报告。

如VOCs含量分析，以原件或复印件的形式附上。

（四）其他辅助资料

以原件或复印件的形式附上。

1. 挥发性有机物整治“一企一方案”相关资料。

VOCs重点监管企业“一企一方案”。

VOCs重点监管企业“一企一方案”的实施计划。

“一企一方案”专家评审意见。

企业现场核查评分表。

“一企一策”综合整治总结报告（或称整改情况详细说明）。

2. 环评资料。

环评报告书/环评报告表。

环评批复文件。
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